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ORDEM DE SERVICO

NUMERO: 003/2024

DE: Conselho de Administragao

PARA: Servigos Académicos da Escola Superior de Enfermagem S. Francisco das Misericdrdias
assunto:  TABELA DE PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS a vigorar no ano letivo 2024/2025
DATA: 21/03/2024

Por deliberacdo do Conselho de Administracdo da CEU-Cooperativa de Ensino
Universitario, CRL, entidade instituidora da Escola Superior de Enfermagem S. Francisco
das Misericdrdias, tomada nos termos do Artigo 139.2 da Lei n.2 62/2007 de 10 de
Setembro (RJIES), na reunido 21 de marco de 2024, manda fixar as Propinas, Taxas e

Emolumentos constantes das tabelas em anexo, a vigorar para o ano letivo 2024/2025.

O Conselho de Administracao

Assinado por: Fernando Carlos Rodrigues Martins

Num. de Identificagao: 02211196 Assinado por: Reginaldo Rodrigues de Almeida
Data: 2024.04.26 16:13:13+01'00' Num. de Identificacdo: 06562153
Certificado por: SCAP Data: 2024.04.26 15:24:38+01'00'
Atributos certificados: Membro do Orgao de Certificado por: SCAP
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ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM
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PROPINAS

Licenciatura (1.2 Ciclo de Estudos)

Propina Semestral (13,5 € x 30 ECTS x 6 meses) @ 2357,10 €

Prestacio Mensal ( Valora pagar, durante 6 meses (Setembro a Fevereiro / Margo a Agosto) @ 405,00 €

e Forma de célculo da propina semestral para Unidades Curriculares Avulsas e Unidades Curriculares
Isoladas:
(16,90 € x n2 de ECTS da UC x 6 meses) @,

e Forma de cdlculo da mensalidade para Unidades Curriculares em Atraso:
(8,45 € x n2 de ECTS da UC x 6 meses).

Aos estudantes externos inscritos em unidades curriculares isoladas ), sujeitas a avalia¢do, aplica-se o
regime mais favoravel desta tabela (pagamento das UC isoladas em fungdo dos créditos ou pagamento da
totalidade da mensalidade).

) programa de Acumulac3o de Conhecimentos (PAC)

Licenciatura (1.2 Ciclo de Estudos)

Estudantes internacionais — Decreto-Lei n? 36/2014 de 10 de Mar¢o

Propina Semestral (20,25 € x 30 ECTS x 6 meses) W 3535,65€

Prestacio Mensal ( Valora pagar, durante 6 meses - Setembro a Fevereiro / Margo a Agosto) @ 607,50 €

e Forma de cdlculo da propina semestral para Unidades Curriculares Avulsas e Unidades Curriculares
Isoladas:
(25,30 € x n2 de ECTS da UC x 6 meses) .

e Forma de cdlculo da mensalidade para Unidades Curriculares em Atraso:
(12,65 € x n2 de ECTS da UC x 6 meses)

(1) O pagamento do valor semestral tem incluido um desconto financeiro de 3%.
(2) O valorindicado da prestacdo mensal correspondente a inscrigdo em 30 ECTS.

(3) Este regime aplica-se também aos estudantes inscritos em regime de tempo parcial.
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N

PROPINAS
Mestrado (2.2 Ciclo de Estudos)

Titulares do grau de licenciado ou equivalente

Propina total do curso
Propina 12ano ( 12 mensalidades de 245,00 €)
Propina 22 ano ( 6 mensalidades de 245,00 €)
Propina Disserta¢do / Relatorio de Estdgio / Trabalho de Projeto
Total

Creditagdo de competéncias académicas

Propina total do curso
Propina 22 ano ( 6 mensalidades de 245,00 €)
Propina Dissertacdo / Relatdrio de Estagio / Trabalho de Projeto

Total

Ano Letivo 2024/2025

@)

@

2 940,00 €
1470,00 €

490,00 €
4 900,00 €

1470,00 €
490,00 €
1 960,00 €

e Forma de calculo da propina semestral para Unidades Curriculares Avulsas e Unidades Curriculares

Isoladas:
(25,30 € x n2 de ECTS da UC x 6 meses).

(1) O pagamento deverd ser efetuado no més seguinte ao fixado para pagamento da ultima mensalidade.
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TAXAS

Candidatura, Matricula, Inscricdo e Seguro escolar

Candidatura de Acesso

Licenciatura (12 Ciclo de Estudos)

-Concurso Institucional (via 122 Ano) 195,00 €
-Mudanga de Par Institui¢do/Curso 195,00 €
-Reingresso 195,00 €
-Concursos especiais:
-Acesso maiores de 23 anos 195,00 €
-Estudantes internacionais 255,00 €
-Titulares de um diploma de especializagdo tecnoldgica 175,00 €
-Titulares de um diploma de técnico superior profissional 175,00 €
-Titulares de outros cursos superiores 195,00 €
-Regimes Especiais 195,00 €
Mestrado (22 Ciclo de Estudos) 195,00 €
Programa de Acumulagdo de Conhecimentos (PAC) 195,00 €
Matricula 295,00 €
Inscricao 295,00 €
Renovagdo anual da Inscrigdo 265,00 €
Seguro Escolar anual 40,00 €

Notas:

e A candidatura de acesso é o acto pelo qual o estudante se candidata ao Curso de Licenciatura em
Enfermagem (CLE) tendo em conta o regime de acesso.

e A matricula é o acto pelo qual o candidato se vincula a ESESFM e permite o direito a inscrigdo no CLE.

e Anscricdo é o acto que faculta ao estudante a frequéncia das unidades curriculares do CLE para um
ano letivo, pela primeira vez.

e Arenovagdo dainscricdo é o ato que faculta ao estudante a renovagdo da inscrigdo nos anos seguintes,
quer para frequentar o ano curricular do estudante ou anos curriculares anteriores. Considera-se que
o pagamento é dentro do prazo quando o mesmo é liquidado até ao ultimo dia do més de agosto para

0s estudantes inscritos ho semestre de Inverno e ultimo dia de fevereiro para os estudantes inscritos

no semestre de verdo.

e O Seguro Escolar é um seguro obrigatdrio de acidentes pessoais.

e Os estudantes inscritos no regime de tempo parcial s6 podem inscrever-se, no maximo, em 15 ECTS
por semestre.

e Os estudantes (externos) inscritos em unidades curriculares isoladas podem inscrever-se no maximo
até 60 ECTS, acumulados ao longo do seu percurso académico (Artigo 46.2 - A, Decreto-Lei n.2 65/2018,
de 16 de Agosto).

(ECTS) European Credit Transfer System
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OUTRAS TAXAS E EMOLUMENTOS

VALOR
1. Documentos certificativos
Certiddo de Frequéncia — Curso de Licenciatura 75,00 €
Certiddo de Frequéncia / Diploma de conclusdo da parte escolar - Curso de Mestrado 100,00 €
Certiddo Narrativa do Percurso Escolar — Curso de Licenciatura 75,00 €
Certificado de Curso de Pés-Licenciatura de Especializagdo em Enfermagem 55,00 €
Certiddo de Conclusdo de curso Pds-Graduagdo/Especializagdo 75,00 €
Diploma Final de Curso — Licenciatura @ 100,00 €
Diploma Final de Curso - Mestrado @ 125,00 €
Diploma Final de Curso — Pés-Licenciatura @ 75,00 €
Carta de Curso — Licenciatura 150,00 €
Diploma Final de Curso e Carta de Curso - Licenciatura 200,00 €
Diploma Final de Curso e Carta de Curso - Mestrado @ 250,00 €
Certificado de Curso - Pés-Graduagdes/Especializagbes 175,00 €
Certificado de Curso e Certiddo de Concluséo de curso Pds-Graduagdo/Especializagdo 200,00 €
Certiddo de aproveitamento em Exame por Concurso Especial 195,00 €
Comprovativo de Candidatura de Acesso 50,00 €
Comprovativo de Matricula 50,00 €
2. Inscrigdo em exames
Inscrigdo em Exame de Recurso — Unidade Curricular 90,00 €
Inscrigdo em Exames de Melhoria de Nota — Unidade Curricular 100,00 €
Inscrigio em Exame de Epoca Especial — Unidade Curricular 100,00 €
3. Inscrigdo para Prova Publica
Titulo de Especialista (Decreto-Lei n.2 206/2009 de 31 de agosto) 1000,00 €
4. CreditagGes
Pedido de Creditagdo de Competéncias Académicas ) 200,00 €
Pedido de revisdo de processo de Creditagdo de Competéncias Académicas — por Unidade Curricular © 27.50€
Pedido de Creditagdo de Competéncias Profissionais — por Unidade Curricular o 150,00 €
Pedido de revisdo de processo de Creditagdo de Competéncias Profissionais — por Unidade Curricular il 75,00 €
5.  Outros actos académicos
Declaragdo para efeitos curriculares 25,00 €
Declaragdo avulsas ndo normalizadas 25,00 €
Declaragdo avulsas normalizadas 12,50 €
Pedido de envio de Conta Corrente do estudante actualizada a data 25,00 €
Pedidos de Revisio de Prova ' 75,00 €
Programas de Unidades Curriculares — por unidade curricular 25,00 €
Certificagdo de fotocdpias/reconhecimento de assinaturas em certificados e diplomas 20,00 €
Certificagdo de Tradugdo de Documentos 20,00 €
Pedido de acesso ao processo individual de Antigo estudante para fotocopiar documentos 20,00 €
Fotocdpia de documentos do processo individual — por pagina 2,50€
Tradugdo de Documentos — por pagina 25,00 €
Cheque devolvido sem provisdo @ 35,00 €
Taxa Administrativa de Contencioso '/ 150,00 €
1.  Agravamento por pratica de ato fora de prazo
Propinas (incluindo Unidade Curricular em atraso e outras) — por cada més de atraso © 15% do valor
Renovagdo da inscrigdo efectuada apos a data fixada para pagamento 40,00 €
Inscrigdo em exame fora de prazo w 80,00 €

Disponibilizacdo de certidées e declaragdes: As certiddes e declaracdes solicitadas apenas serao
disponibilizados desde que ndo existam prestacdes da propina e outras taxas e emolumentos por
regularizar, a data do pedido e nos prazos estabelecidos do regulamento interno.

Taxa de Urgéncia: Os actos requeridos poderdo ser executados, sempre que possivel, no prazo maximo
de dez dias uteis, mediante o pagamento de um emolumento de valor igual ao do acto requerido. Caso o
prazo ndo seja cumprido, o valor sera devolvido.
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Notas:

(a) Inclui Suplemento ao Diploma (artigo 402 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de Fevereiro).

(b) O pagamento deste ato também é devido sempre que dé origem a um novo processo de creditacao.
Este pagamento é igualmente devido pelos alunos que ingressem no mestrado pelo regime de
creditacdo de competéncias. Estdo isentos todos os alunos provenientes dos cursos de pds-
licenciatura realizadas na ESESFM ou de estabelecimentos de ensino em regime de consércio com a
ESESFM.

(c) Valor a devolver se o pedido de revisao for julgado procedente.
(d) Acresce a este valor as despesas debitadas pela instituicdo bancaria.

(e) Acresce o valor de 0,05% sobre o montante em divida por cada dia de atraso a contar do primeiro dia
do més seguinte ao fixado para o pagamento.

(f) Caso o estudante, por qualquer razao, seja avaliado sem ter uma inscri¢cdo valida, mas autorizado
superiormente, esta sobretaxa serd acrescida de 100%.

(g8) Nos cursos cuja propina total é inferior a 750 euros, apenas se aplica 50% do valor indicado.
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DIVERSOS
Beneficios Sociais Candidatura
Cooperadores, conjuges filhos e netos 100%
Funcionarios, filhos e netos 8] 100%
Pais, filhos ou conjuge de estudante 0%
Irm3o de estudante (12) = 0%
Irm3o de estudante (29) W 0%
Filhos de antigos estudantes w 0%
Mobilidade Erasmus estudantes provenientes de outras instituigdes internacionais 100%
Membros da Associagdo Académica @ 0%

Outros beneficios
Taxa de Matricula - estudantes da ESESFM provenientes de um ciclo de estudos antecedente
Taxa de Matricula - estudantes provenientes de outras IES (Regime de transferéncias/mudanga de curso)
Taxas de Candidatura e Matricula - estudantes do Grupo Auténoma (segunda licenciatura)
Descontos por antecipacdo do pagamento de propinas
Propina semestral paga até ao dia 10 do més do pagamento da primeira prestagdo mensal do semestre
Propina trimestral paga até ao dia 10 do més do pagamento da primeira prestagdo mensal do trimestre
Campanha Mestrados
Redugdo nas propinas para antigos alunos
Propina Dissertagdo / Relatdrio de Estagio / Trabalho de Projeto @
Financiamento

Consulte Servigos de Acgdo Social Escolar em https://autonoma.pt/servicos/servico-de-accao-social-escolar-sase/

ou aceda a pagina da internet da DGES em https://www.dges.gov.pt/wwwbeon/ para mais informac¢des

administrador com o Pelouro da Acgdo Social.

mestrado.

Outras notas referentes a Ingressos para o ano letivo 2024/2025:

outros descontos e sdo validas apenas para o Ano Letivo 2024/2025.

CEU - Cooperativa de Ensino Universitario, CRL - Paldcio dos Condes de Redondo - Rua de Santa Marta 56 - 1169-023 Lishoa — Registo CRC Lisboa - NIF PT 501 641 238
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N

Ano Letivo 2024/2025

Matricula
100%
100%

0%
0%
0%
0%
100%
0%

(1) Apenas para o 12 ciclo de Estudos dos estabelecimentos de ensino do Grupo CEU.

estudante ndo efetue os pagamentos de propinas dentro dos prazos estabelecidos.

Inscrigdo

100%
100%
0%
0%
0%
0%
100%
0%

Propina
100%
100%

10%
25%
50%
50%
100%
100%

Isengdo

100,0%

100,0%

100,0%

3,0%
2,0%

10,0%
100,0%

(2) Beneficio maximo a atribuir aos estudantes incluidos nas listas aprovadas a fornecer pelo

(3) Apenas para alunos titulares do grau de licenciado ou equivalente que ingressem no 12 ano do

e As eventuais campanhas de ingresso e outros beneficios acima indicados ndo sdo acumulaveis com

e Quaisquer campanhas, beneficios sociais e outros descontos cessam para todo o ano letivo caso o

e Os beneficios sociais e outros descontos ndo enquadrados nesta tabela sdo sempre objecto de

despacho da Administra¢do da Entidade Instituidora.
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Perguntas Frequentes

Quais os prazos para pagamento de propinas?

Os pagamentos devem ter lugar até ao dia 10 do més respetivo.

Se efetuar o pagamento da totalidade da propina antecipadamente, tenho desconto?

Sim.

A Propina semestral paga de uma sd vez, até ao dia 10 do més do pagamento da primeira prestacdo
mensal do semestre tem um desconto de 3%

A Propina trimestral paga de uma sé vez, até ao dia 10 do més do pagamento da primeira prestacao
mensal do trimestre tem um desconto de 2%

Para usufruir destes descontos o pagamento tem de ser presencial.

Se nao efetuar o pagamento das prestagdes da propina nas datas previstas para o efeito que
penalizagdes posso ter?

O pagamento da propina fora dos prazos estabelecidos esta sujeito aos agravamentos por pratica de ato
fora de prazo constante do precgdrio em vigor.

Caso ndo proceda ao pagamento na altura prevista e, apds 60 dias sem quaisquer pagamentos, 0s
beneficios sociais/campanhas cessam para todo o ano letivo.

Os atrasos superiores a trés prestacdes mensais ou superiores a 90 dias no pagamento da propina
implicam a suspensdo imediata da Inscri¢do no curso e consequentemente o bloqueio de todos os atos
curriculares.

Apds a suspensdo da inscricdo, o processo sera remetido, no prazo de 15 dias, para os servicos de
contencioso da Entidade Instituidora para posterior reclamagdo judicial sendo-lhe debitado o valor
referente a Taxa Administrativa de Contencioso de acordo com o pregario em vigor, assim como todos os
encargos relacionados com despesas judiciais que vierem a ser debitadas a entidade Instituidora da UAL.

As certiddes e declarac¢des solicitadas apenas serdo disponibilizados desde que ndao existam prestacdes
da propina e outras taxas e emolumentos por regularizar, quer a data do pedido, quer a data do respetivo
levantamento dos documentos.

Ndo efetuei o pagamento das prestagGes da propina ou emolumentos nos prazos estabelecidos para o
efeito. Como devo fazer para pagar os acréscimos por atraso no pagamento?
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Quando o pagamento da propina é feito através da Secretaria Virtual, os acréscimos devidos pelo atraso
no pagamento da propina ou emolumentos sdo calculados e langados na conta corrente apds ser efetuado
o pagamento dos valores em atraso.

Inscrevi-me no inicio do ano letivo e deixei de frequentar. Tenho que pagar as propinas?
Sim.

A inscri¢cao nos cursos de licenciatura, mestrado ou doutoramento determina a prestacdo de um servigo
de ensino e obriga ao pagamento da propina anual na sua totalidade.

A opcdo de ndo frequentar o curso ndo invalida a prestacdo do servigo que solicitou nem a obrigatoriedade
do pagamento da propina. A anulagdo da inscri¢cdo por iniciativa do estudante tem obrigatoriamente que

se ser requerida por escrito e implica o pagamento da propina anual (prestacées vencidas e vincendas).

Perdi as referéncias multibanco para o pagamento da propina. Tenho que gerar novas referéncias?

Caso as referéncias multibanco estejam ainda validas, podera consultd-las e imprimi-las novamente na
Secretaria Virtual, porém se a validade das referéncias multibanco, que é de cinco dias, ja tiver expirado
devera gerar novas referéncias na Secretaria Virtual, repetindo o procedimento.

Assinado por: VASCO MANUEL MARTINS MARQUES
Num. de Identificacdo: 06049718

Data: 2024.04.26 13:55:11+01'00

Certificado por: C.E.U.- COOPERATIVA DE ENSINO
UNIVERSITARIO, C.R.L.

Atributos certificados: Coordenador Geral

@
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